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ทีก่ าหนด

1

จัดและควบคุมดูแลสวัสดิการและการให้บริการด้าน

ต่าง ๆ ภายในสถานศึกษา เช่นร้านอาหาร  น  าด่ืม 

การท าบัตรประกันสุขภาพ การท าประกันอุบัติเหตุ 

การท าใบอนุญาตขับขี่ การขอใช้สิทธิ     

ลดค่าโดยสารและยานพาหนะต่าง ๆ การตรวจ

สุขภาพประจ าปี และตรวจหาสารเสพติด ของ

นักเรียนนักศึกษา และผู้เข้ารับการฝึกอบรม

2

จัดหาเคร่ืองมือและเวชภัณฑ์  เพือ่ปฐมพยาบาลและ

การให้บริการสุขภาพแก่นักเรียน                       

นักศึกษาผู้เข้ารับการฝึกอบรม

3

ด าเนินการเกี่ยวกับการปฐมพยาบาล  การบริการ

ทางสุขภาพแก่นักเรียน นักศึกษา ผู้เข้ารับ

การฝึกอบรมและบุคลากรของสถานศึกษา

4

ให้ค าปรึกษาและท าหน้าทีเ่กี่ยวกับสุขภาพอนามัย

เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับสุขภาพส่ิงเสพติดและโรคภัย

ร้ายแรงต่าง ๆ  ทั งการป้องกันและรักษา

5
จัดการตรวจติดตามและควบคุมดูแลการเข้าพักทั ง

ภายในและภายนอกสถานศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบ

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ
ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน



6

จัดโรงอาหาร วางแผน จัดระบบและควบคุมดูและ

การประกอบอาหารและ การให้การบริการแก่

นักเรียน นักศึกษา และผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้

ถูกต้องตามหลักโภชนาการทีดี่

7
ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ

 ทั งภายในและภายนอกสถานศึกษา

8
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน  เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั น

9
ดูแล บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สินของ

สถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

10 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย

ชื่อผู้ประเมิน..........................................................

ต าแหน่ง...............................................................

วันที.่.......................................................


